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“PROJETO BASICO”
01. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo dos servigos de
Consultoria e Assessoria em Gestdo Publica direcionada ao Controle Interno da
Camara Municipal de ltapecuru Mirim/MA.

2. INTRODUCAO

2.1. Este Projeto Basico visa a orientar na contratagado, por inexigibilidade de licitagao,
de pessoa juridica, na forma de empresa especializada em controladoria interna, para
prestar servicos de Consultoria e Assessoria em Gestdo Publica direcionada ao
Controle Interno da Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA.

2.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padroes
de conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as
demais exigéncias dos documentos contratuais.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Lei 8.666/93 e suas alteracoes; Lei Complementar n°® 123/06 que institui o

Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte e sua alteragao,
Lei 147/2014 e Lei 14.039/2020.

4. MOTIVACAO

4.1. Se faz essencial a contratacdo de empresa especializada em controle interno,
visando a prestacdo de servigos técnicos especificos para garantir a modernizagao
administrativa e a constante necessidade do acompanhamento de mudangas na
legislacdo e nos procedimentos da Administragdo, cujos servigos estao alem das
disponibilidades de recursos humanos e de ferramentas com que conta a estrutura
administrativa desta Casa Legislativa.

4.2. Assim, faz-se necessario a contratacdo de empresa especializada, que atuara na
orestacdo de Servicos Técnicos Especializados em Consultoria e Assessoria em
Gestdao Publica direcionada ao Controle Interno da Camara Municipal de ltapecuru
Mirim/MA., cabendo a este a supervisdo da execugdo contratual, atuando
conjuntamente no planejamento e execugao de todas as atividades, bem como analise
e emissao de parecer quanto a regularidade dos processos de pagamentos e demais
providéncias.
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4.3. Do mais, diante do volume e complexidade das operagbes realizadas pela
Controladoria Interna, é imprescindivel que a Camara Municipal de Itapecuru-
Mirim/MA adote procedimentos necessarios a garantir o efetivo cumprimento de
obrigacdes legais referente a gestdo fiscal e assegurar que as receitas e despesas
sejam realizadas de formas efetivas, legais e planejadas. Deste modo, se faz
necessario a contratacdo de empresa para prestagdo de assessoria com profissionais
especializados na area de controle interno.

4.5. Portanto, a contratagdo de um servico especializado visa um melhor
funcionamento da Casa Legislativa, tendo assim uma mao de obra qualificada para
que se possa obter melhores resultados nos procedimentos internos desta Camara
Municipal.

4.6. No presente caso, a Controladoria Interna, apesar de possuir no seu quadro
organizacional um controlador geral, 0 mesmo nao dispée em sua estrutura suporte
necessario em quantidade e qualificacdo de profissionais para atender toda demanda;
especialmente a quantidade potencial de procedimentos com contratagdes publicas,
analise de pagamentos e planejamento de despesas.

4.7. Nesse contexto, a contratacdo ora em comento exerce papel de suma
importancia, seja no exercicio da atividade de controle interno, alem do

acompanhamento e gestdo das demandas da Camara Municipal de Itapecuru
Mirim/MA.

05. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
5.1. Prestacao de Servigcos Técnicos, tais como:

a) CONTROLE INTERNO - Assessoria e auxilio na fiscalizagao durante a execugao
financeira e orcamentaria da Camara Municipal; efetuar treinamentos e
acompanhamentos constantes do pessoal responsavel pelo érgao de Controle Interno;
orientar sobre as rotinas do Controle Interno dentro dos Setores da Casa Legislativa;
apoio ao pessoal do 6rgdo de controle para cumprimento das legislagoes voltadas
para regulamentacéo do 6rgdo de controle em especial a Lei Complementar 101/200 -
Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF, Instrugdes Normativas dos Tribunais de Contas

e as Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional — STN; acompanhar as metas e
orioridades estabelecidas no planejamento orcamentario, dentre outras atividades

inerentes ao controle interno e em especial a Resolugdo TCM n° 1120/2005.

b) ACOMPANHAMENTO DAS DESPESAS - acompanhamento dos langamentos das
despesas junto as prestagdes de contas, orientando e capacitando os profissionais
envolvidos, em especial os Atos de Pessoal, Contabil, Licitagoes, Dispensas e
Inexigibilidade, consumo de combustivel e outros.
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6.5. DELIMITACAO DO OBJETO

6.5.1. Consultoria e auxilio na execucdo das atividades do 6rgdo de Controle Interno
durante a execucao financeira e orgamentaria do exercicio de 2021;

6.5.2. Acompanhar constantes do pessoal responsavel pelo 6rgdo de Controle Interno;

6 53 Orientar sobre as rotinas do Controle Interno dentro dos Setores da
Administracao;

6.5.4. Apoio ao pessoal do 6rgdo de controle para cumprimento das legislagoes
voltadas para regulamentacédo do 6rgdo de controle em especial a Lei Complementar

101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF, Instru¢des Normativas dos Tribunais
de Contas;

6.5.5. Acompanhar as metas e prioridades estabelecidas no planejamento
orcamentario, dentre outras atividades inerentes ao controle interno;

6.5.6. Acompanhar e auxiliar o Controle Interno na emissao de pareceres, relatorios €
elaboracao de rotinas e procedimentos;

6.5.7. Acompanhar e auxiliar o Controle Interno na auditoria das notas de empenho €
emissao de relatorio das observacoes apuradas;

6.5.8. Acompanhar e auxiliar o Controle Interno na auditoria dos processos licitatorios
e emissdo de relatorios das observagdes apuradas;

6.5.9. Supervisdo da execugdo contratual, atuando conjuntamente no planejamento e
execucao de todas as atividades, bem como analise e emissao de parecer quanto a
regularidade dos processos de pagamentos e demais providéncias;

6.5.10. Consultoria nas demais atividades administrativas de responsabilidade do
Controle Interno.

7. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE ELEITA

7.1. A inexigibilidade de licitagdo para a contratagéo de servigos técnicos, prevista no
art. 25 da Lei 8.666/93, apos deliberagdo do Supremo Tribunal Federal e da Lel

n.°14.039, de 17 de agosto de 2020, que inseriu no Decreto-Lei n°® 9.295, de 1946, o
seguinte dispositivo:

“Art. 25. (...);
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§ 1°. Os servigos profissionais de contabilidade sao, por
sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada
sua notdria especializacdo, nos termos da lei.

§ 2°. Considera-se notoria especializa¢do o profissional ou
a sociedade de profissionais de contabilidade cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagoes,
organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou de outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o

mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.”
(NR)

7.2. A mudanca proposta pelo legislador é pertinente ao aspecto objetivo da
contratacdo, a estabelecer, na cabega do artigo 252, §1° da Decreto-Lei n° 9.295/1946,
que “Os servigos profissionais de contabilidade s&o, por sua natureza, tecnicos e
singulares, quando comprovada sua notoria especializagdo, nos termos da lel.’

7.3. A fundamentacdo para a escolha da inexigibilidade para a Contratagdo de
empresa especializada para prestagdo dos servigos de Consultoria e Assessoria em
Gestdo Publica direcionada ao Controle Interno da Camara Municipal de Itapecuru
Mirim/MA, dentre outros, € que se trata de labor personalissimo, marcante, e por
isso tem a natureza singular, exigida pelo inciso Il, do art. 25, da Lei n° 8.666/1993.
Ajuntam a tal raciocinio o entendimento segundo o qual, tendo a contratada notoria
especializacdo, a singularidade do servigco € uma consequéncia.

7.4. A contratacdo direta amparada no artigo 25, inciso Il, da Lei n® 8.666/93, exige
que sejam satisfeitas, simultaneamente, as seguintes condigoes:

a) o objeto a ser contratado devera corresponder a um
servico técnico profissional especializado, que esteja
relacionado no artigo 13 do citado diploma legal;

b) o contratado devera ser profissional ou empresa de
notoria especializagdo, ou seja, devera gozar de
indiscutivel reputacdo no campo de sua especialidade a
ponto de se poder inferir que o seu trabalho € essencial
e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagao
do objeto do contrato;
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c) os servigos a serem executados deverao possuir
natureza  singular  (caracteristicas préprias €
individualizadas); e

d) a inviabilidade de competigcao devera estar presente.

7.5. Verifica-se que o servico técnico especializado esta elencado no artigo 13,
incisos Il e lll, do Estatuto das Licitacdes e Contratos, a seguir:

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servigos
técnicos profissionais especializados o0s trabalhos
relativos a:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou
executivos;

Il - pareceres, pericias e avaliagoes em geral;

lll - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributarias;

IV - fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras
OU Servicos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

VII - restauracdo de obras de arte e bens de valor
historico.

7.6. A documentacao referente a qualificacdo técnica dos profissionais demonstra a
notdria especializacdao da empresa ser contratada.

7.7. Os servicos a serem executados possuem natureza singular.

7.8. Satisfeitas as trés primeiras condicdes, a inviabilidade de competicao e

consequéncia da dificuldade de estabelecer critérios objetivos de julgamento para
selecao de proposta mais adequada.

7.9. Assim, é regular a contratagdo em aprego, nos termos do artigo 25, inciso |,
da Lei n°® 8.666/93.
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7.10. Ademais, a Corte de Contas tem entendido que as condi¢des, as peculiaridades
e as circunstancias de cada caso concreto devem ser analisadas para concluir-se pela
legalidade ou ilegalidade da contratacdo e que o exame da conveniéncia e da
oportunidade de efetuar a contratacdo compete ao administrador que deve ater-se aos
termos da lei e aos principios norteadores da Administragao Publica.

7.11. A empresa especializada aqui selecionada possui formacao e experiéncia capaz
de suprir a necessidade acima revelada, bem como goza da absoluta confianga na
presteza de seus servicos. Além do mais, apresentou, ainda, valores compativeis com
os precos praticados em outros Orgdos da Administragdo Publica, e bem inferiores
aos cotados pelo setor de compras anteriormente para o servigo similar.

7.12. Diante do exposto, fica totalmente claro a viabilidade de contratagao — por
inexigibilidade de licitacdo — do objeto presente neste Projeto Basico, com fundamento
no artigo 25, inciso |, c/c o artigo 13, incisos |l e lll, da Lei n® 8.666/1993.

8. RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO E JUSTIFICATIVA DO PRECO

8.1. Por razdes técnicas e de gestdo operacional da fungdo Administrativa de Controle
Interno da Camara, ndo se mostra pertinente a execug¢do direta dos servigos pela
Casa, considerando a especificidade do objeto, sua dimenséo e a impossibilidade de
aumento da estrutura administrativa atual, dada as condi¢des financeiras restritivas
pelas quais passam todos da Administragao Publica.

8.2. Quanto ao valor contratual, verifica-se que o pre¢o mensal a ser pago pelos
servicos - no valor de R$ 12.600,00 (Doze mil e seiscentos reais) mensais - se
revelam modicos e os custos adicionais a que a Administragdo municipal teria que
assumir se resolvesse adotar outra solugdo que ndo a contratagdo direta na forma
aqui justificada. Mencionado pregco mensal foi objeto de analise comparativa em
contratos da mesma natureza, firmados pela futura contratada com outros Entes
Federativos, e se revelou dentro daquilo que o mercado regional pratica, bem como
compativel com os valores pactuados pela empresa, ndao havendo, portanto,
sobrepreco.

8.3. Quanto a pessoa juridica a ser contratada, a escolha recaiu na empresa
especializada K J RODRIGUES ARAUJO BANDEIRA DE MELO - ME, inscrito sob o

CNPJ N° 26.229.652/0001-96, em razdo da experiéncia profissional especializada do

profissional que o compdem, que no desempenho de suas atividades junto a outros
entes da administragdo publica e atendimento a entidades privadas, alem da
disponibilidade e conhecimento dos problemas existentes no ambito da Camara
Municipal de Itapecuru Mirim, vez que ja presta essa atividade.
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8.4. A empresa especializada K J RODRIGUES ARAUJO BANDEIRA DE MELO -
ME tem em seu quadro, profissional com vasta atuagdo na seara da Controle Interno,
inclusive com servicos prestados para esta Casa Legislativa.

8.6. Os profissionais que compdem a equipe da empresa K J RODRIGUES ARAUJO
BANDEIRA DE MELO - ME possuem um vasto curriculo de labor na area de
controladoria interna.

8.7. Ainda, a empresa disponibilizara no minimo 01 (um) profissional Contador para

atuar 20 horas semanais nas dependéncias da Camara Municipal de Itapecuru
Mirim/MA.

8.8. Desta forma, nos termos do Art. 13, Il e Ill c/c o Art. 25, inciso |l, da Lei 8.666/93 €
suas alteracoes posteriores, a licitagédo € inexigivel.

9. DESENVOLVIMENTO DOS SERVICOS

9.1. Para celebracdo do contrato de prestagdo de servigos de forma eficaz, far-se-a

necessario que haja uma perfeita sincronia entre a Camara Municipal de Itapecuru
Mirim/MA e a empresa K J RODRIGUES ARAUJO BANDEIRA DE MELO - ME, na
conformidade com o fluxograma indicado.

9.2. A empresa K J RODRIGUES ARAUJO BANDEIRA DE MELO - ME devera
colocar a disposicdo da Camara Municipal de ltapecuru Mirim/MA, profissional em
controle interno (contador), o qual devera ficar encarregado, de realizar os contatos e
as reunides necessarias ao perfeito andamento das questoes que vierem a ser
suscitadas para o pleno desenvolvimento dos servigos objeto da presente contratagao.

10. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

10.1. A Administracdo define que a natureza do objeto a ser contratado € servigo de

apoio contabil especializado, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93 e Lel
14.039/2020.

10.2. A prestacao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

11. CONDICOES PRESTACAO DOS SERVICOS

11.1. Os servicos deverdo obedecer as ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS.
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11.2. Os servicos deverao ser executados em perfeita conformidade com as
exigéncias deste Projeto Basico.

11.3. A periodicidade dos servicos sera de acordo com as necessidades da Camara
Municipal de Itapecuru Mirim/MA.

11.4. O servigo sera solicitado mediante emissao de Ordem de Servigos.

11.5. Os servicos deverao ser prestados conforme acordados, em horario normal de
expediente € no local especificado pelo orgao gestor.

12. VIGENCIA DA CONTRATACAO

12.1. O Contrato tera duracao de 10 (dez) meses, contados da data da assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses, nos termos do art. 57, inciso |l, da Lei n° 8.666/93, garantida a sua eficacia

apoOs a publicacdo do extrato no Diario Oficial do Estado, que sera providenciada pela
CONTRATANTE.

12.2. A contratacdo desse servico ndo implica vinculo empregaticio de qualquer

natureza, podendo a rescisdo do contrato ocorrer nos termos do art. 79 da Lei n.°
8.666/93.

13. DA DISTRIBUICAO E OPERACIONALIZAGCAO DOS SERVICOS

13.1. As atividades de atuagdo sucederdo especialmente nas cidades em que sao

sede a comarca que o Municipio de Itapecuru Mirim/MA esta vinculada, bem como na
cidade de Sao Luis/MA.

13.2. A empresa contratada respeitara as distribuicdes realizadas pela Camara
Municipal de Itapecuru Mirim/MA.

13.3. A Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA reserva-se o direito de, a qualquer
tempo, observada a oportunidade, a conveniéncia e a necessidade de servigos,
redistribuir procedimentos, remanejar os profissionais lotados na estrutura.

13.4. Os processos de despesas em tramitagdo, acompanhados pelo Controlador do
Quadro da Camara Municipal de Itapecuru Mirim ou por terceiros, poderao ser

repassados a empresa contratada respeitadas as condigbes estabelecidas neste
Projeto Basico.

13.5. Salvo determinacdo em contrario do Presidente da Camara Municipal de
itapecuru Mirim/MA, os procedimentos serdo realizados em até 10 (dez) dias uteis do
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13.13. A CONTRATANTE reserva-se a faculdade de se fazer representar por seu

Setor Contabil em quaisquer movimentacdes processuais, quando presentes aspectos
de conveniéncia e oportunidade, mediante prévia comunicacao.

13.14. Ocorrendo o falecimento de integrantes da CONTRATADA ou qualquer fato que
acarrete a incapacidade dos mesmos para o trabalho, inviabilizando a continuidade da
empresa, 0 socio eventualmente remanescente tera o prazo de 90 (noventa) dias para
regularizar a situagdo da mesma perante os 6rgdos competentes, mediante INgresso

de novo (s) sécio (s) que contemple (m) as exigéncias constantes neste Projeto
Basico.

14. DA REMUNERAGCAO DOS SERVICOS

14.1. Os valores pagos a titulos de pagamentos contratuais sdo mensais, fixos e
Irreajustaveis.

14.2. Os pagamentos da remuneragdo serdo realizados em até 30 (trinta) dias,
mediante a previa apresentagdo das correspondentes Notas Fiscais, pedido de

pagamento, relatorio atestado e certiddes negativas exigidas quando da habilitacdo da
empresa.

14.3. A critério exclusivo da Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA, a atuacao da
empresa contratada podera limitar-se a apenas um ato, alguns atos ou todos os atos

do processo ou procedimento, inclusive diligéncias, reunides, depoimentos, defesas
préevias, inquéritos, audiéncias, recursos e outros.

14.4. A qualquer tempo a CONTRATANTE fica autorizada a compensar ou debitar na
conta corrente da CONTRATADA, valores devidos a titulo de restituicdo ou reparacéo
de danos, tais como pagamentos indevidos, recolhimentos indevidos de custas
processuais e prejuizos causados pela conducao irregular dos processos (perda de
prazos, desercgao etc.).

15. DA FISCALIZACAO PELA CAMARA MUNICIPAL

15.1. Independentemente da autonomia e liberdade técnicas, a Camara Municipal de
Itapecuru Mirim/MA se reserva o direito de realizar verificagdes nos processos de
prestagao de contas, solicitar cépias de pecgas processuais, em meio magnético ou
fisico, e outros documentos pertinentes, sugerir ou indicar linhas de defesa a serem
seguidas, bem como requerer pecas para efeito de supervisao técnica.

15.2. A qualquer tempo a Camara Municipal de ltapecuru Mirim/MA, através de seu
Controlador Geral, pode atuar nos feitos acompanhados pela Contratada, bem como
solicitar a devolugao de qualquer processo que |lhe tenha sido distribuido.
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15.3. A empresa contratada prestara os servicos com o necessario zelo, celeridade,
dedicacao e tempestividade, cabendo ainda, aos seus profissionais, adotar todas as
medidas necessarias a defesa dos interesses da Camara Municipal de Itapecuru

Mirim/MA, inclusive ajuizando medidas cautelares, tais como arresto. sequestro,
iIndisponibilidade de bens, etc.

16. DA RESCISAO

16.1. Constituem motivo para a rescisdo do presente contrato, independentemente de
notificagdo ou interpelagao judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele
previstas e na Lei n° 8.666/93, o descumprimento de qualquer de seus termos,
clausulas ou condigbes, a cessacdo de sua necessidade ou a ocorréncia de qualquer
situagao prevista no artigo 78 do Estatuto das Licitagdes Publicas.

16.2. No ato da rescisdo, a CONTRATADA prestara contas de todos os processos que
Ihe foram terceirizados/encaminhados, efetuando a devolugdo dos respectivos
dossiés, se for o caso, ocasido em que renunciara aos respectivos mandatos. O
pagamento de eventuais créditos remanescentes sera realizado em uUnico ato, em
conformidade com os procedimentos de rotina.

16.3. Quando a rescisdo ocorrer por iniciativa da CONTRATADA, fica a mesma

obrigada a comunicar sua pretensdo a CONTRATANTE com antecedéncia minima de
30 (trinta) dias.

16.4. Em casos de desidia, incuria ou inércia na condugdo dos processos pela
CONTRATADA, podera a CONTRATANTE, a seu exclusivo critério, rescindir
Imediatamente o presente contrato, independente de prévio aviso, sem prejuizo das
responsabilidades civil, penal e administrativa da CONTRATADA.

16.5. A CONTRATADA reconhece o direito da CONTRATANTE quanto a rescisdo do
presente instrumento na forma prevista no artigo 77 e seguintes da Lei n. 8.666, de
21.06.1993.

16.6. O Contrato podera ser rescindido, independentemente de aplicacao de sangao
administrativa:

16.6.1. A qualquer tempo pela CONTRATANTE, quando for do seu interesse, a seu
exclusivo critério:

16.6.2. Quando a CONTRATADA deixar de atender ou descumprir as condigoes € 0s
preceitos deste Projeto Basico, bem como as clausulas do termo de contrato, ou no
conhecimento ulterior, pela CONTRATANTE, de fato ou circunstancia superveniente
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contraria ao regramento contratual ou legal, ou ainda se for constatada falsidade de
qualquer declaragdo prestada pela contratada e/ou seus contadores (sOcIos,
empregados e associados);

16.6.3. Quando houver subcontratacdo total ou parcial do objeto da contratagao,
cess3o. transferéncia, caucdo, ou uso em operagao financeira de direitos e obrigagoes
advindos do objeto da contratacao;

16.6.4. Quando houver cisdo, dissolucdo ou qualquer outra alteragdo social que, a
critério da CONTRATANTE, importe prejuizo das condigbes preconizadas neste
Projeto Basico ou no Contrato;

16.6.5. Quando a CONTRATADA deixar de cumprir instrugdes e orientagdes recebidas
da CONTRATANTE, atrasar a prestacao de servigos, rejeitar qualquer processo que

lhe seja distribuido, ou negar a prestagdo de qualquer servigo solicitado, sem
apresentar razdoes de forgca maior,

16.6.6. Na divulgacdo de informacdes do interesse exclusivo da CONTRATANTE, ou

que consubstanciam violagdo de sigilo, obtidas em decorréncia da contratacao, sem
prejuizo das cominagoes legais;

16.6.7. Nos demais casos previstos em lei, inclusive razées de interesse publico.

17. DAS OBRIGACOES

17.1. DA CONTRATANTE

17.1.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da

CONTRATADA encaminhando os documentos necessarios a adequada realizagao
dos servicos;

17.1.2. Disponibilizar os recursos necessarios para o pagamento das despesas que se
fizerem necessarias a conducdo dos processos, previamente solicitados e autorizados;

17.1.3. Supervisionar a distribuicdo dos servigos entre os profissionais da Empresa
Contratada observando a equidade e as MODALIDADES para as quais se
qualificaram, na forma prevista no Edital;

17.2. DA CONTRATADA

17.2.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA, além das previstas no instrumento
contratual:
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17.2.1.1. Sequir as diretrizes técnicas da CONTRATANTE, a qual se reportara, se

necessario, bem como as disposi¢coes legais e regulamentares € as iInstrugoes
baixadas pela CONTRATANTE, sem que isso se constitua em restricdo a sua

independéncia profissional;

17.2.1.2. Comunicar imediata e tempestivamente, por escrito, a CONTRATANTE, a
existéncia de impedimento de ordem ética ou legal em prestar o servico que lhe foi
demandado;

17.2.1.3. Observar o prazo de 10 (dez) dias Uteis para formalizar os procedimentos
adequados, contados do recebimento do expediente, quando for o caso, salvo

determinacdo em contrario da CONTRATANTE;

17.2.1.4. Envidar esforcos, durante a fluéncia de tal prazo, no sentido de buscar a
solugcdo amigavel do objeto da demanda;

17.2.1.5. Observar o prazo de 03 (trés) uteis, contados da solicitagao, para a
realizacdo dos servigos;

17.2.1.6. Solicitar o correspondente substabelecimento de mandato especifico sempre
que for necessario para o cumprimento das obrigagdes contratadas;

17.2.1.7. Repassar aos profissionais empregados da CONTRATANTE o percentual
sobre os pagamentos que vier a receber quando houver incidéncia de rateio, nas
hipoteses previstas neste Contrato;

17.2.1.8. Analisar e avaliar eventuais reflexos da sucumbéncia, a vista do valor
atribuido @ causa em acdes ajuizadas por terceiros, oferecendo a respectiva

impugnacdo, se for o caso, de forma a evitar oneragao desnecessaria da
CONTRATANTE;

17.2.1.9. Propor a acdo mais adequada ap6s a andlise dos documentos que Ihe forem
remetidos, tais como execucdo, busca e apreensao, ordinaria de cobranga, monitoria,
dentre outras, e propor também as medidas cautelares necessarias (arresto,
sequestro, etc.), com a tempestiva necessaria para obtengao do exito;

17.2.1.10. Receber os documentos que lhe forem encaminhados pela Unidade da
CONTRATANTE que vier a atender, assinando o protocolo respectivo;

17.2.1.11. Manter rigoroso controle sobre os prazos estabelecidos neste Contrato,
bem como cumprir diligentemente os prazos judiciais na forma da lel;
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recebimento, e os pareceres e 0s contratos serao emitidos/elaborados e devolvidos
em até 3 (trés) dias uteis do recebimento.

13.6. A empresa Contratada devera informar mensalmente a Camara Municipal de
ltapecuru Mirim/MA, até o 5° dia util do mes subsequente, ou outra data definida pela
CONTRATANTE, as movimentacdes processuais ocorridas no més, por meio digital
ou outra forma especificada, no tocante aos processos que estao sob o0 seu
acompanhamento, utilizando Tabelas e Codigos especificos que l|hes serao

fornecidos.

13.7. As informacdes processuais solicitadas pela Camara Municipal de Itapecuru
ﬁ Mirim/MA deverdo ser fornecidas em até 24 horas depois de efetivada a solicitagao,
salvo se outro prazo for estipulado.

13.8. A auséncia ou o atraso na prestacdo dessas informagdes sujeita a Contratada as
nenalidades previstas no instrumento contratual.

13.9. As rotinas de prestacdo de servicos objeto deste Projeto Basico, que deverao ser
observadas e atendidas no relacionamento entre a Contratante e a Contratada,
implicam na obrigatoriedade de a empresa credenciada digitalizar documentos,
acessar e prestar informacgdes diariamente mediante sistema de informatica ou banco
de dados disponibilizado ou indicado, pela internet ou outro meio eletronico de
comunicacdo, conforme definicdo da Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA ou dos

Tribunais.

13.10. Eventuais custos para a operacionalizagdo das rotinas indicadas, inclusive 0s
relativos a aquisicdo de equipamentos e softwares, deverao ser suportados

exclusivamente pela Contratada.

13.11. Nos processos que atuarem em decorréncia da contratagdo oriunda deste
Projeto Béasico, a empresa Contratada somente podera transigir com a prévia e
expressa autorizagdo da Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA.

13.12. A distribuicdo de servigos podera ser suspensa, a critério da CONTRATANTE,
nas seguintes hipoteses:

13.12.1. Notificacdo de intengao de rescisao do Contrato;

13.12.2. Ocorréncia de qualquer das hipéteses de rescisdo contratual, até que essa
medida seja ultimada por conveniéncia da Contratante.
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17.2.1.12. Efetivar depdsitos e pagamento de custas e despesas, solicitando os

recursos necessarios a CONTRATANTE com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas;

17.2.1.13. Receber os valores por conta de créditos da CONTRATANTE perante
terceiros, através de cheque nominativo a Camara Municipal, providenciando seu
recolnimento ou depdsito em Instituicido Bancaria a qual o CONTRATANTE possul
conta corrente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas do
recebimento, prestando contas da mesma forma estabelecida no item anterior;

17.2.1.14. Fornecer relatérios mensais, conforme modelo e conteudo definidos pela
CONTRATANTE, sobre o andamento dos feitos sob sua responsabilidade, ate o 5° dia
util do més subsequente, se outro prazo nao foi definido, juntamente com as principais
pecas produzidas ou juntadas ao processo no periodo, na forma que for solicitada,
devendo, quando solicitado, prestar informes adicionais a CONTRATANTE;

17.2.1.15. Digitalizar documentos, acessar e prestar informagbes diariamente
mediante sistema de informatica ou banco de dados disponibilizado ou indicado, pela
internet ou outro meio eletrénico de comunicagao, conforme definicdo da CAIXA ou
dos Tribunais.

17.2.1.16. Informar a Unidade da CONTRATANTE originaria da demanda, com
antecedéncia minima de 10 dias, as datas das audiéncias e das pracas ou leiloes

17.2.1.18. Designados, providenciando tempestivamente a nomeagéo de prepostos,
indicacdo de testemunhas, avaliagdo administrativa de iméveis, e o que mais for
necessario para a boa condu¢ao do processo;

17.2.1.17. Indicar Assistente Técnico para atuar nas pericias judiciais, cujo nome
devera ser solicitado a Unidade da CONTRATANTE originaria da demanda,;

17.2.1.18. No exercicio do objeto contratado, correrdo por conta exclusiva da Empresa
Contratada todos os tributos, tarifas, contribuicdes sociais, encargos trabalhistas,
inclusive relativos a acidentes de trabalho e por descumprimento das Normas de

Medicina e Seguranca do Trabalho, prémios de seguro e outras despesas decorrentes

da execucdo dos servicos objeto da contratagdo, nelas incluidas reprografias,
transporte e hospedagem de seus profissionais e prepostos eventualmente
deslocados para este fim, digitalizagdo, equipamentos, servigos, demais medidas e
insumos necessarios para o acompanhamento e prestacdo de informagbes do
processo judicial, eletrénico ou ndo, bem como para a transferéncia e alimentagao de

dados e para a CAIXA.
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17.2.1.19. Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de prestador de
servico para a mesma, em qualquer modo de divulgagéo de suas atividades como, por
exemplo, em cartoes de visita, anuncios, impressos etc.;

17.2.1.20. Nao se pronunciar em nome da CONTRATANTE a dérgaos da imprensa,
sobre quaisquer assuntos relativos as atividades da mesma, bem assim sobre 0s
processos que patrocina;

17.2.1.21. Nao utilizar, fora dos servicos contratados, nem divulgar ou reproduzir os
normativos, documentos e materiais encaminhados pela CONTRATANTE;

17.2.1.22. Disponibilizar ou encaminhar para a CONTRATANTE pegas processuais &
demais elementos para fins de superviséo técnica dos trabalhos, na forma que lhe for
solicitada;

17.2.1.23. Informar de imediato @ Unidade da CONTRATANTE originaria da demanda
a ocorréncia de ato processual relevante e/ou urgente que gere a necessidade de
alguma providéncia por parte da CONTRATANTE;

17.2.1.24. Devolver em 24 (vinte e quatro) horas ou em outro prazo que for definido,
os documentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE, especiaimente
quando houver cancelamento da distribuigdo do servigo/processo.

17.2.1.25. Manter, durante o prazo contratual, todas as condi¢gdes de cadastramento €
habilitacdo parcial exigidas quando do Edital de Licitagao, nos termos do art. 55, inc.
XI1l. da Lei n° 8.666/1993, bem como as demais qualificagdes exigidas neste Contrato

e no Edital;

17.2.1.26. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo da Camara Municipal, no tocante a
execucdo do servigo, assim como ao cumprimento das obrigagoes previstas neste
Contrato.

17.2.1.27. Responder, na qualidade de fiel depositaria, por toda a documentagao que
lhe for entregue pela CONTRATANTE até a extingdo do processo, revogacao do

mandato ou solicitacdo expressa de devolugdo efetuada pela CONTRATANTE,
obrigando-se a restitui-la.

18. DO PAGAMENTO

18.1. Os pagamentos serao efetuados conforme estabelecido neste Projeto Basico.

18.2. O pagamento da fatura sera efetuado em ate 30 (trinta) dias apos a sua
certificacdo pela Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA.
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18.3. A Camara Municipal de Iltapecuru Mirim/MA fica reservada o direito de nao

efetivar o pagamento se a prestagao dos servicos ndo ocorrer em conformidade com
as especificagoes estipuladas.

18.4. O pagamento sera condicionado a apresentacdo da comprovagao de

regularidade junto as receitas Federal, Estadual e Municipal, além do FGTS e CNDT,
devidamente atualizada.

18.5. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto estiver pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo por parte da Contratada, sem que isso gere direito a alteragao de

precos, corre¢ao monetaria, compensacao financeira ou paralisagao da execugao do
objeto do Contrato.

19. DA SUBCONTRATACAO

19.1. Nao sera admitida a subcontratacao do presente objeto.

20. FISCALIZACAO DO CONTRATO E ACOMPANHAMENTO DA PRESTAGAO
DOS SERVICOS

20.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢ao do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacao dos servicos e da alocagao dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser

exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

20.3. A verificacdo da adequacao da prestagdo do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Projeto Basico.

20.4. A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao

detalhada deles, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico € na proposia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

20.5. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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20.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢gdes administrativas, previstas
neste Projeto Basico e na legislagcdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.7. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao
Implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a
Contratada que pela inexecucao total ou parcial das obrigagdes assumidas, garantidas
a préevia defesa, a Administracdo podera aplicar a CONTRATADA ficara sujeita, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

21.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

21.2. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato por dia
de atraso injustificado na providéncia necessaria e 1% por dia apos o 30° dia de atraso
acumulada com as multas cominatorias abaixo:

21.2.1. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do total do contrato por faltas medias,
assim entendidas aquelas que acarretam transtornos significativos e, na sua
reincidéncia, esse percentual sera de 10% (dez por cento);

21.2.2. Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato, nas hipoteses de
inexecucao total, com ou sem prejuizo para o ente publico contratante,

21.3. Suspensédo temporaria do direito de participar em licitagdo ou impedimento de
contratar com a entidade licitante e descredenciamento no SICAF, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos, entre outras, nas hipoteses:

21.3.1. Convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato;

21.3.2. Ensejar injustificado retardamento da execugéo de seu objeto;

21.3.3. Nao mantiver a proposta;



'''''''''''

_L ESTADO
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPECURU MIRIM — MA

O
CNPJ 06.659.114/0001-24 Fone (98) 3463 1391

21.3.4. Falhar gravemente na execugao do contrato;

21.3.5. Na reiteracdo excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omisséo de
providéncias para reparagao de erros.

21.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados, entre outros comportamentos e em especial quando:

21.4.1. Apresentar documentagéao falsa exigida para o certame;
21.4.2. Comportar-se de modo inidoneo;

21.4.3. Cometer fraude fiscal;

21.4.4. Fraudar na execucgao do contrato.

21.5. Também fica sujeito as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
a Contratada que:

21.5.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

21.5.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

21.5.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

21.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a

Lei n°® 9.784, de 1999.

21.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

21.8. As multas poderdo ser cominadas de forma cumulativa;
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21.9. O valor das multas aplicadas sera descontado “ex-officio” de qualquer credito

existente da CONTRATADA, junto a CONTRATANTE, ou cobrado administrativa ou
judicialmente.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. A Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA podera exigir que o contratado
apresente justificativa demonstrando que a sua proposta € exequivel.

22.2. Todos e qualquer pedido de alteracdo do Contrato, nota de Empenho oriundo
desse processo sera dirigido a autoridade responsavel pela emissao dele, a quem
cabera o deferimento ou ndo do pedido.

22.3. Tendo em vista a verificacdo das condigcdes de habilitagdao necessarias a
contratacdo direta tendo como objeto a Contratagcdo de empresa especializada para
Consultoria e Assessoria em Gestdo Publica direcionada ao Controle Interno da
Camara Municipal de Itapecuru Mirim, segue em anexo toda a documentagao prevista
nos artigos 28 a 31 da Lei n° 8.666/1993, bem como documentos comprobatdrios do
notorio saber do profissional responsavel técnico da empresa.

Itapecuru Mirim/MA, 09 de Fevereiro de 2021.

CONTROLADOR GERAL
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPECURU MIRIM/MA

DE ACORDO:

2N V1 T et I"/J/ZJ
REGIS SOUZA LOPES
Diretor Administrativo e Financeiro




