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“TERMO DE REFERENCIA”

1. OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestagao de servicos de assessoria e consultoria
contabil na Camara Municipal de Itapecuru-Mirim/MA.

Constitui objeto do presente licitagdo a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada em servigos de assessoria e consultoria tecnica
especializada na execucdo dos servigos rotineiros de contabilidade referente aos
registros contabeis e elaboragcao dos respectivos balancetes mensais para executar as
acoes dos servicos contabeis da Camara Municipal de ltapecuru-Mirim, atraves do
procedimento licitatério na modalidade a ser defendido pela comissdo permanente de
licitacdo, na formada execugao Indireta, do tipo “menor prego’, segundo a
discriminacao e periodicidade que segue:

Mensal: Auxiliar na elaboracdo dos balancetes mensais € assina-los, auxiliar na
elaboracao orientar na correta guarda e remessa via SIGAP do Balancete mensal de
prestacdo de contas dos Balancetes Mensais da Camara Municipal, Arquivamento de
Documentos Contabeis.

Bimestral/Quadrimestral/Semestral: Elaborar e Auxiliar na guarda dos dados dos
Relatérios Resumido da Execucdo Orgamentaria — RREO e Relatério Gestao Fiscal —

RGF via SIGAP Gestao Fiscal.

Anual: Elaboracdo da guarda e remessa da prestacdo de contas e Relatorios
Gerenciais e Orcamentarios, Fechamento € Acompanhamento de Prestacao de
Contas Anual, Declaracdo Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF) do Exercicio €
Preenchimento e envio da RAIS do Exercicio; Assessoria gerencial nas areas contabll
e financeira com apoio de sistemas informatizados de contabilidade e orgamento
publico, Recursos Humanos, Patrimonio e Almoxarifado para registro =
acompanhamento da execugao orcamentaria, processamento da movimentacao
financeira e patrimonial, para atender as necessidades da Camara Municipal de

Itapecuru-Mirim.

2. JUSTIFICATIVA:

VVisando a modernizacdo dos procedimentos contabeis, a geracdo de informagoes
teis para o apoio a tomada de decisdo. ao processo de prestacdo de contas e
controle social, se faz necessario a contratacao de empresa especializada em
assessoria contabil na area publica. Aléem disso, a contratacdo de uma assessoria
contabil permitira a consolidagao das contas comas as hovas normas e exigéncias
legais nacionais, assim com a elaboracdo do Balanco do Setor Publico Nacional,
baseado em procedimentos € registros padronizados utilizados pelos entes da
Federacao, conforme estabelecido pela Leil de Responsabilidade Fiscal (LC 101/00)

As informacdes contabeis e fiscais constituem importantes ferramentas a disposi¢cad
do gestor publico para a tomada de decisdo. Além disso, segundo a legislagcao do

nosso Pais. as contas da Camara Municipal de Vereadores devem ser apresentadas
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periodicamente aos cidadaos e aos 6rgaos de controle, em obediéncia ao principio da
transparéncia das contas publicas constante da Lei Complementar n°® 101, de 4 de
maio de 2000 (a Lei de Responsabilidade Fiscal), e de outros dispositivos legais.
Nesse contexto, torna-se imprescindivel a elaboracdao de relatorios de gestao € o
correto preenchimento dos demonstrativos que evidenciam as receitas, as despesas e
o patriménio da Camara Municipal, pois a legislagao vigente fixa prazos para que
esses dados sejam publicados na internet, nos diarios oficiais e nos jornais de grande
circulacdo. Quando os dados contabeis e fiscais ndo sédo publicados na forma e nos
prazos previstos na legislagdo, pode ocorrer prejuizo relativo a captagao dos recursos
necessarios ao desenvolvimento dos programas e projetos da Camara Municipal, tais
como transferéncias voluntarias e operacoes de crédito, e pode sujeitar o gestor
publico a outras sangdes aplicadas pelos Tribunais de Contas.

Nesse viés, cumpre frisar que a gestdo orgamentaria, patrimonial e financeira e a
atividade de maior relevancia na implementacéo das politicas publicas no municipio.
Simplificar, uniformizar e modernizar a Execugdo Orgamentaria, Financeira,
Patrimonial e Contabil & o desafio inicial da gestao que se inicia.

Diante da deficiéncia de profissionais especializados na area de contabilidade publica
e o volume e complexidade das operacdes desta natureza realizada pela
administracdo municipal, faz-se necessario que a Camara Municipal adote
| procedimentos capazes de garantir o cumprimento de obrigacdes legais referente a
gestdo fiscal e assegurar que as informacgoes contabeis espelhem a realidade da

administracao municipal.
3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

Contratacdo de uma Empresa Especializada na Prestacao de Servicos de Assessoria
contabil desta Camara, constituindo-se na elaboragdo de pecas de planejamento
publico, sendo Plano Plurianual, Diretrizes Orcamentarias, abertura de creditos
adicionais e especiais, Orcamento Anual, Supervisao da escrituracao de todos os atos
e fatos relativos ao orcamento e variagdes patrimoniais em meio eletronico, e
fechamento dos balancos, orientagdo quanto ao cumprimento das exigéncias dos
normativos inerente a contabilidade aplicada ao setor publico, em especial: tratamento
contabil aplicavel aos impostos e contribuigoes; mensuracao de ativos e passivos;
reavaliacdo, reducdo ao valor recuperavel, depreciagdo, amortizacdo e exaustao;
provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes; operagao de credito; regime
préprio de previdéncia social; inscricao de restos a pagar; transferéncias voluntarias.

3.1 A pessoa juridica devera ter Registro no Conselho de Contabilidade do Estado do
Maranhao. incluindo também os membros da equipe tecnica.

N° ITEM UND | QTD VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Contratacdo de empresa para prestacao de
servicos de assessoria e consultoria R

h contabil na Camara Municipal de Itapecuru MES | 10 RS S
Mirim/MA
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VALOR TOTAL MENSAL: | R$ .

Valor Total: R% ( ).
4. DA DELIMITACAO DO OBJETO

41 ASSESSORIA CONTABIL.

Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de assessoria e consultoria
contabil na Camara Municipal de Itapecuru-Mirim/MA.

411 DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

4 12 Assessoria nas exigéncias legais nas pecas de planejamento publico, sendo
Plano Plurianual. Diretrizes Orgamentarias, abertura de créditos adicionais e especiais,

Orcamento Anual,

4.1.3. Supervisdo da escrituracdo de todos os atos € fatos relativos ao orgcamento €
variacées patrimoniais em meio eletronico.

4 1.4. Orientar o cumprimento das exigéncias dos normativos inerente a contabilidad:
aplicada ao setor publico, em especial: tratamento contabil aplicavel aos impostos e
contribuicdes; mensuragdo de ativos e passivos; reavaliagdo, redugao ao valor
recuperavel, depreciagdo, amortizagao e exaustio: provisdes, passivos contingentes €
ativos contingentes; operacdo de credito; regime proprio de previdéncia social;
inscricao de restos a pagar; transferencias voluntarias;

4 1.5. Analisar e prestar consultoria na elaboracao de balangos, relatorios e anexos
exigidos pela lei de responsabilidade fiscal (lei 101/2000), lel 4.320/64 e demais
normas pertinentes, conforme descricdo a seguir: balango orcamentario, balango
financeiro. demonstracdo das variagoes patrimoniais, balan¢o patrimonial,
demonstracdo dos fluxos de caixa, relatorio resumido da execucao or¢gamentaria e

relatdério de gestao fiscal,

| 416 Auxilio na elaboracédo balancetes analiticos de receita e despesa, razao, diaric,
| apresentados por grupos de contas, de forma analitica e sintética;

417 Efetuar acompanhamento da execugao orcamentaria para analise € avaliacao
| do cumprimento da meta de superavit orgamentario e financeiro;

418 Atendimento as exigéncias da prestacao de contas emanadas pelo Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao;

419 Prestar consultoria nas areas técnicas de: planejamento, tesouraria, financas €
contabilidade;

VALOT TOTAL GLOBAL.: R$ -
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4.1.10. Acompanhar a realizacdo de audiéncia publica em atendimento a normativcs
legal, junto a Camara Municipal;

4.1.11. Auxilio na prestacdo de contas obrigatérias junto ao SIOPS, SIOPE, Educacao,
Lei de Responsabilidade Fiscal, entre outros;

4.1.12. Emissdo de pareceres sobre consultas dessa Municipalidade a respeito dos
assuntos e objetos ligados a gestdo Orgcamentaria, Contabil e Financeira;

4.1.13. Cumprimento dos requisitos legais, por meio de sistema informatizado de
contabilidade, com observancia as normas as NBCs — Normas Brasileiras de
Contabilidade. bem como das instrucées e recomendagdes emitidas por orgaos de
controle interno e externo.

4.1.14. Verificacdo, atualizacdo e implantacao das diretrizes e exigencias das Normas
Brasileiras de Contabilidade Publica — NBCASP;

4.1.15. Acompanhar a implantagdo do sistema de custos que possibilitara avaliar €
acompanhamento dos aspectos relacionados a gestao da Camara Municipal,
enfocando a utilidade gerencial da contabilidade, em atendimento ao paragrafo 3° do
art. 50 da Lei Complementar 101/2000;

4.2. CONTROLE INTERNO

4.2.1. Prestacao de servigos de Assessoria, Consultoria, Planejamento e Implantacao
de Controle Interno, com edicdo de plano de trabalho, visando o atendimento das
Instrucées do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao, a fim de promover a

transparéncia e economicidade dos recursos publicos para o exercicio atual,
atendendo os requisitos previstos na NBC T 16 - NORMAS BRASILEIRAS DE

CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PUBLICO:
4.2.2. Assegurar a protecao dos ativos € a veracidade dos componentes patrimoniais;
4 2 3 Garantir a observancia da validade, legalidade e regularidade das transacoes;

4 2 4 Promover e manter a confiabilidade do sistema de informacoes contabeis;

4.2.5. Comprovar atos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimonio;

4.2.6. Garantir a integralidade e exatidao dos registros contabels;

4.2.7. Prevenir praticas ineficientes e antiecondmicas, erros, fraudes, malversacao,
abusos. desvios e outras inadequacgoes;

4 2 8. Possibilitar a eficacia da gestdo e garantir a qualidade da informacao;

4 2 9 Garantir a execucao dos planos e politicas definidas pela administracao;
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4.2 10 Garantir aderéncia das demonstracdes contabeis aos principios fundamentais e
normas brasileiras de contabilidade.

4.3. ESPECIFICACAO

4.3.1. Orientacdo dos servidores dos Departamentos de Contabilidade e Financas e de
Pessoal para processamento da contabilidade, folha de pagamento, execucao do
orcamento, trabalhos de tesouraria, compreendendo as fases da despesa publica de:
empenhamento, liquidagdo, pagamento, incorporagao patrimonial, processamento d>
movimento bancario, transferéncias bancarias € outros;

4.3.2. Prestar orientacao quanto a garantia de acesso a informacgao publica previsto no
nciso XXXIIl do art. 5° no inciso Il do § 30 do art. 37 e no § 20 do art. 216 da
Constituicao Federal, conforme preceitua a LEl N° 12.527, de 18 de novembro de

2011;

4.3.3. Concepcéao e implantacao de rotinas e processos para execucao dos servicos
de contabilidade e tesouraria, e recursos humanos com instrucoes passo a passo,
para processamento da execugao orcamentaria e contabilidade, nos sistemas

orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacao.
4.3.4. Sugerir, quando cabivel, os procedimentos queé possam aumentar o grau de
confiabilidade quanto a controles internos, bem como eficiéncia e desempenho da

area.

4 3.5 Elaborar relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, bem como 0s
compreendidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal,

4.3.6. Orientacdo para a correta retencao de tributos na fonte, quando do pagamento
de despesas aos credores;

4.3.7. Orientacdo geral para adogéo de criterios e procedimentos para registros da
arrecadacao de receitas e realizagdo de despesas, consoante legislacao vigente;

4.3.8. Acompanhamento durante a inspe¢ao dos técnicos e auditores do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao, Controladoria Geral da Uniao, Tribunal de Contas da
Unido e outros érgaos correlatos, para prestar informacdes buscando o atendimento
adequado ao Controle Externo, de acordo com as disposicoes legais vigentes;

4.3.9. Orientacdo na preparagao da documentacao que integra a prestagao de contas
anual da Camara Municipal, consoante legislagao especifica e instruida com relatorios
de gestado e outros instrumentos necessarios. consoante as Instrugdes Normativas do

Tribunal de Contas do Maranhao;

4 3.10. Orientacdo para elaboragdo de projetos de lei relacionados com as areas
fimanceiras e administrativas, quando necessario;

5 DA DISTRIBUIGAO E OPERACIONALIZAGAO DOS SERVIGOS
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5.1. Os servicos objeto desta licitagao, deverao ser realizados na Camara Municipal de
tapecuru-Mirim/MA, conforme descrito na nota de empenho e ordem de servigo
expedida pelo(a) Secretario responsavel;

52. Devera a empresa vencedora de o certame licitatéorio manter 4 (quatro)
profissionais qualificados disponiveis diariamente para atender a Camara, nos horarios
de expediente e quando solicitado em horarios extraordinarios;

53 Manter canal de comunicagdo, quais sejam: correio eletronico (e-mail), telefone
fixo, telefone movel (celular), disponiveis para acesso € fornecimento de informacoes
em horario comercial e outros meios de contatos necessarios para sanear duvidas dos
funcionarios da Camara Municipal quanto aos servigcos contratados.

5 4 A Contratada ao assumir a responsabilidade pelos trabalhos devera assegurar-se
que o profissional a frente da execucao dos trabalhos dos servigos contabeis na
Camara Municipal de Itapecuru-Mirim/MA, esteja profissionalmente capacitado e

habilitado com registro de CRC.

55 Assessorar as Secretarias e os funcionarios do CONTRATANTE, na gestao
administrativa. financeira, orcamentaria e patrimonial do 6rgao;

5.6. Participar, quando antecipadamente convocado. de reunides plenarias, de
Secretariados e da Comissao de Tomada de Contas, para prestar esclarecimentos de
natureza contabil que se fizerem necessarias;

5 7 Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrao de qualidade, de forma que
0s servicos a serem executados mantenham todas as especificacdes tecnicas e

qualidades exigidas pela Camara;

58 Submeter-se a fiscalizagdo por parte do CONTRATANTE, acatando as
determinacdes e especificagdes contidas no Edital.

5.9. Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com mao de obra, encargos sociais. trabalhistas, previdenciarios, fiscais &
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucao dos servi¢os objeto deste instrumento;

510. Utilizar de forma privativa € confidencial. os documentos fornecidos pelo
CONTRATANTE para a execugéo do Contrato.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA
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devidamente reconhecido pela entidade competente, comprovado através de notas
fiscal.

7. DOS PRAZOS.:

O prazo para a execugao dos trabalhos sera conforme a ordem de servicos feita no
ato da contratagao.

8. DAS OBRIGAGOES

8.1. DA CONTRATANTE

8 11 Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da
CONTRATADA encaminhando os documentos necessarios a adequada realizaga>
dos servigos,;

8.1.2. Disponibilizar os recursos necessarios para o pagamento das despesas judiciais
que se fizerem necessarias a conducdo das agbes (custas, emolumentos, honorarios

periciais, preparos, taxas, despesas de locomocao de Oficiais de Justica, editais,
depositos para fins de recurso etc.), previamente solicitados € autorizados;

8.1.3. Supervisionar a distribuigao dos servicos da assessoria contabil contratada
observando a equidade € as MODALIDADES para as quais se qualificaram, na forma

prevista no Edital;

8.2. DO CONTRATANTE

82.1 S3o obrigacdes da CONTRATADA, além das previstas no Edital e seus
Anexos:

Seguir as diretrizes técnicas da CONTRATANTE, a qual se reportara, se necessario,
bem como as disposi¢cdes legais e regulamentares e as instrugoes baixadas pela
CONTRATANTE, sem que isso se constitua em restricdo a sua independéncia

profissional;

8211 Receber os documentos que lhe forem encaminhados pela Unidade da
CONTRATANTE que vier a atender, assinando o protocolo respectivo;

82 1.2 Fornecer relatérios mensais, conforme modelo e conteudo definidos pela
CONTRATANTE, devendo, quando solicitado, prestar informes adicionais,
comparecendo as instalacdes da CONTRATANTE sempre que necessario;

8.2.1.3 Digitalizar documentos, acessar € orestar informagdes diariamente mediants
sistema de informatica ou banco de dados disponibilizado ou indicado, pela internet ou

outro meio eletrénico de comunicagao.

8 2 1.4 Observar, na atuagdo, 0s principios € regras definidos na Lei n. 8.078, de
11.09.90. especialmente os dos artigos 42 caput e paragrafo unico, € 52, paragrafo

primeiro;
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8 2 1.5 No exercicio do objeto contratado, correrao por conta exclusiva da Contratada
todos os tributos, tarifas, contribuicbes sociais, encargos trabalhistas, inclusive
relativos a acidentes de trabalho e por descumprimento das Normas de Medicina €
Seguranca do Trabalho, prémios de seguro € outras despesas decorrentes da
execucao dos servigcos objeto da contratacdo, nelas incluidas reprografias, transporte

e hospedagem de seus advogados € prepostos eventualmente deslocados para este
fim, digitalizacdo, equipamentos, servicos, demais medidas e Insumos necessarios
para 0 acompanhamento e prestacdo de informagoes do processo judicial, eletronico
ou n3o. bem como para a transferéncia € alimentacao de dados.

8 2.1.6 Nao utilizar o nome da CONTRATANTE, ou sua qualidade de prestador de
servico para a mesma, em qualquer modo de divulgacdo de suas atividades como, por
exemplo, em cartdes de visita, anuncios, impressos etc.;

8 2.1.7 N&o se pronunciar em nome da CONTRATANTE a 6rgaos da imprensa, sobre
quaisquer assuntos relativos as atividades da mesma,;

8 2 1.8 Nao utilizar, fora dos servigos contratados, nem divulgar ou reproduzir 0s
normativos. documentos e materiais encaminhados pela CONTRATANTE;

8 2 1. 10 Informar de imediato a Unidade da CONTRATANTE originaria da demanda a
ocorréncia de ato processual relevante e/ou urgente que gere a necessidade a2

alguma providéncia por parte da CONTRATANTE;

8.2.1.11 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da PMSL, no tocante a execucao do
servico, assim como ao cumprimento das obrigagdes previstas neste Contrato.

9. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA

91 Sera lavrado instrumento contratual que devera ter sua vigéncia de 10 (dez)
meses a partir da assinatura do instrumento contratual. Podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivels periodos conforme preceitua o artigo 37, incisol ell, § 1°e

incisos da Lei N°: 8.666/93.

tapecuru-Mirim — MA, 11 ae janeiro de 2021.

Contador

A
.F * ;r/) H .‘ﬂ ”’%\&B/D

~REGIS SOUZA LOPES
Diretor Administrativo e Financeiro
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DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

Assunto: Contratacio de empresa especializada para prestacao dos servigos de
Assessoria e Consultoria em Contabilidade publica, sistema contabil e folha de
pagamento junto ao Setor de Contabilidade da Camara Municipal de Itapecuru-

Mirim/MA.

Em razio da necessidade de contratago dos servigos acima especificados para
a Camara Municipal de Itapecuru Mirim/MA, APROVO a demanda supra, nos termos
art. 7°, §2° 1, da Lei 8.666/1993, e encaminho o feito, para exame e analise da
possibilidade de realizar procedimento de contratacdo direta, ja que trata prestagao de
servicos ao ver do setor demandante € com auxilio do setor de contabilidade que prestou
alguns esclarecimentos, como tambem auxiliou na elaboracdo do Projeto Basico, €
possivel essa contratagdo baseada no procedimento de INEXIGIBILIDADE DE

LICITACAO.

Certos de contarmos com imediata providéncia a cerca desta solicitacdo, ou
seja, abertura do processo de contratagdo, pois faz-se indispensavel a prestagao dos
servicos aqui pretendido, ficamos a inteira disposi¢do para maiores esclarecimentos que

forem julgados necessarios.

Em ato continuo, DETERMINO que seja providenciada a instru¢do dos autos
com vistas a realizar a contrata¢do dentro das formalidades legais de acordo com o rito

abalxo:

a) ao Setor de Compras para a justificativa de prego a fim de comprovar a
vantajosidade econdmica do procedimento supra;

b) Ao setor contabil para verificar a existéncia de dotagdo or¢amentaria para
cobertura da despesa;

¢) A Comissdo Permanente de Licitacdo para manifesta¢do sobre o procedimento;
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d) A Assessoria Juridica do Municipio para emissdo de parecer juridico quanto ao

processo em epigrafe;

e) ao Ordenador de Despesas em prol de decidir sobre a ratificac¢do e formalizagao

do instrumento contratual;

f) a CPL para providéncias.

tapecuru Mirim/MA, 17 de Fevereiro de 2021.

CLEOMAR RODRIGUES DOS SANTOS LOPES
Presidente da Camara de Itapecuru-Mirim — MA

>




